
Общество с ограниченной ответственностью авиационная компания «ВИТЯЗЬ-АЭРО»
(ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»)

УТВЕРЖДАЮ
директор 

Ь-АЭРО» 
Сиротин 

2023 г.

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»

П - ОИОиС -  02
Редакция 1

с. Николаевка, Камчатский край 

2023 г.



ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

П -  О ИОиС — 02 Редакция 1

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

№
изм.

Код
раздела

№
страницы

Основание внесения 
изменений

Дата
введения

Дата
внесения

Подпись
отв-ного

2



ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

П -  ОИОиС -  02 Редакция 1

1. Назначение и область действия

1.1. Настоящее Положение об обработке персональных данных ООО АК «ВИТЯЗЬ- 
АЭРО»

1.2. (далее -  Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 
27.06.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», а также другими законами и нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения, связанные с 
обработкой персональных данных.

1.3. Положение определяет принципы и условия обработки ПДн, требования к 
обработке ПДн, порядок взаимодействия с государственными органами, ответственность за 
нарушение при обработке ПДн и иные правила обработки ПДн ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»

1.4. (далее -  Компания) согласно действующему законодательству Российской 
Федерации.

1.5. Действие Положения распространяется на все подразделения Компании, включая 
ее обособленные и внутренние структурные подразделения.

1.6. Положение обязательно для ознакомления и исполнения всеми работниками 
Компании, в чьи должностные обязанности входит обработка персональных данных.

2. Термины, определения и сокращения

В настоящем Положении использованы следующие термины, определения и сокращения:

Персональные данные (ПДн) -  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

Субъект персональных данных -  физическое лицо, которое прямо или косвенно определено, 
или определяемо с помощью персональных данных (работники, пассажиры, клиенты и др. 
лица).

Оператор -  ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»

или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку 
персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными;

Обработка персональных данных -  любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 
таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных;

Автоматизированная обработка персональных данных -  обработка персональных данных 
с помощью средств вычислительной техники;

Распространение персональных данных -  действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;

Предоставление персональных данных -  действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
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Блокирование персональных данных -  временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 
данных);

Уничтожение персональных данных -действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;

Обезличивание персональных данных -  действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

Информационная система (ИС) -  совокупность содержащихся в базах данных персональных 
данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;

Информационная безопасность (ИБ) -  совокупность технических и организационных мер, 
обеспечивающих безопасность систем и содержащихся в них персональных данных;

Федеральный закон №152-ФЗ -  Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152 «О 
персональных данных»;

Ответственный за организацию обработки ПДн -  работник Компании, назначенный 
приказом Генерального директора ответственным за организацию обработки персональных 
данных в Компании;

Ответственный за обеспечение безопасности ПДн -  работник Компании, отвечающий за 
обеспечение информационной безопасности, в том числе безопасности персональных данных;

Администратор ИС -  работник Компании, в должностные обязанности которого входит 
администрирование информационных систем (ИС) Компании;

Система хранения данных -  программно-аппаратное решение, служащее для 
централизованного хранения электронных документов пользователей и позволяющее 
осуществлять централизованное управление правами доступа пользователей к этим 
документам;

СЗИ -  средство защиты информации;

Компания -  ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом № 152-ФЗ.

3. Принципы и условия обработки ПДн

3.1. Принципы обработки ПДн

3.1.1. Обработка персональных данных в Компании должна осуществляться на основе 
следующих принципов:

-  на законной и справедливой основе;

-  ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 
целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 
сбора персональных данных;
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-  не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместных между собой;

-  обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки;

-  содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 
данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям 
обработки;

-  при обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность 
по отношению к заявленным целям их обработки;

-  хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 
уничтожению, либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае 
утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.

3.2. Условия обработки ПДн
3.2.1. Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением принципов и 
правил, установленных Федеральным законом № 152-ФЗ. Обработка персональных данных 
допускается в следующих случаях:

1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных;

2) обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации или 
законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 
Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

3) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном 
судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;

4) обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии 
с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве 
(далее - исполнение судебного акта);
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5) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 
федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 
внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций 
организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 
года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на 
едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных 
порталах государственных и муниципальных услуг;

6) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого, либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является 
субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе 
субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных 
данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с 
субъектом персональных данных договор не может содержать положения, 
ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, 
устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, 
если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также 
положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие 
субъекта персональных данных;

7) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 
иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение 
согласия субъекта персональных данных невозможно;

8) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных 
Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при 
осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о 
внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и 
микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых 
целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 
персональных данных;

9) обработка персональных данных необходима для осуществления 
профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности 
средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой 
деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы 
субъекта персональных данных;

10) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 
исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания 
персональных данных. Исключение составляет обработка персональных данных в 
целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых 
контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи, а также в 
целях политической агитации;

11) обработка персональных данных, полученных в результате обезличивания 
персональных данных, осуществляется в целях повышения эффективности 
государственного или муниципального управления, а также в иных целях, 
предусмотренных Федеральным законом №123-Ф3 и Федеральным законом № 
258-ФЗ;
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12) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию 
или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом;

13) обработка персональных данных объектов государственной охраны и членов их 
семей осуществляется с учетом особенностей, предусмотренных федеральным 
законом.

3.2.2. В следующих случаях (за исключением специально обговоренных в ФЗ № 152 «О 
персональных данных» случаев) требуется письменное согласие субъекта на обработку его 
ПДн:

-  включение ПДн субъекта в общедоступные источники ПДн;

-  обработка специальных категорий ПДн, касающихся расовой, национальной 
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни;

-  обработка биометрических ПДн (сведений, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 
можно установить его личность и которые используются оператором для 
установления личности субъекта персональных данных);

-  трансграничная передача ПДн на территории иностранных государств, не 
обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов ПДн;

-  принятие на основании исключительно автоматизированной обработки ПДн 
решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта ПДн или 
иным образом затрагивающих его права и законные интересы.

3.2.3. Приложение А и Приложение В содержат шаблоны письменного согласия субъекта на 
обработку его ПДн и на включение персональных данных в общедоступные источники ПДн 
соответственно.

3.2.4. За исключением случаев, приведенных в пункте 3.2.2, согласие субъекта может быть 
дано субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей 
подтвердить факт его получения форме.

3.2.5. Компания вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 
основании заключаемого с этим лицом договора (далее -  поручение Оператора). Лицо, 
осуществляющее обработку персональных данных по поручению Компании, обязано 
соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные ФЗ №152 
«О персональных данных» и настоящим Положением.

3.2.6. В поручении Оператора должны быть определены:

-  перечень персональных данных;

-  перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут 
совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных;

-  цели их обработки;

-  обязанность лица, которому поручается обработка ПДн, соблюдать 
конфиденциальность персональных данных, требования, предусмотренные частью
5 статьи 18 и статьей 18.1 ФЗ № 152 «О персональных данных»;

-  обязанность по запросу оператора персональных данных в течение срока действия 
поручения оператора, в том числе до обработки персональных данных,
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предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие принятие мер и 
соблюдение в целях исполнения поручения оператора установленных требований;

-  обязанность обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке;

-  требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со 
статьей 19 ФЗ № 152 «О персональных данных»;

-  требование об уведомлении оператора о фактах неправомерной или случайной 
передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 
повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, в соответствии с 
частью 3.1 статьи 21 ФЗ № 152 «О персональных данных»;

3.2.7. В случае если Компания поручает обработку персональных данных другому лицу, 
ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет 
Компания. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Компании, 
несет ответственность перед Компанией.

3.2.8. В случае, если оператор поручает обработку персональных данных иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу, ответственность перед субъектом 
персональных данных за действия указанных лиц несет оператор и лицо, осуществляющее 
обработку персональных данных по поручению оператора.

3.2.9. Компания и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено соответствующим федеральным законом.

3.2.10. Распространение ПДн осуществляется на основании согласия на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 
Данное согласие оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных.

3.2.11. В случае, если Компания осуществляет обработку персональных данных субъекта, 
которые он раскрыл неопределенному кругу лиц, и субъект не дал Компании согласие на 
обработку персональных данных, то на Компанию ложится обязанность доказывания 
законности последующего распространения или иной обработки таких персональных данных.

4. Требования к обработке ПДн

4.1. Обязанности Компании

В соответствии с требованиями Федерального закона № 152-ФЗ Компания обязана:

-  предоставлять субъекту ПДн по его запросу информацию, касающуюся обработки 
его ПДн, либо на законных основаниях предоставить отказ;

-  по требованию субъекта ПДн уточнять обрабатываемые ПДн, блокировать или 
удалять, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 
Либо обеспечить блокирование, удаление, в случае если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора;

-  в случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных, обязан 
уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 
снять блокирование персональных данных;
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-  вести Журнал учета обращений субъектов ПДн, в котором должны фиксироваться 
запросы субъектов ПДн на получение персональных данных, а также факты 
предоставления персональных данных по этим запросам. Допускается ведение 
журнала в электронном виде;

-  уведомлять субъекта ПДн об обработке ПДн в том случае, если ПДн были 
получены не от субъекта ПДн (за исключением оговоренных в п. 4.2.1.5);

-  в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, 
оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, 
обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или 
обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, 
действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность 
обработки персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий 
десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных 
данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их 
уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении 
персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных 
или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных 
или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по 
защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган;

-  в случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 
нарушение прав субъектов персональных данных, оператор обязан с момента 
выявления такого инцидента уведомить уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных;

-  в случае достижения цели обработки персональных данных незамедлительно 
прекратить обработку персональных данных и уничтожить или обезличить 
соответствующие персональные данные. Удаление или обезличивание ПДн 
должно быть проведено в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных, иным соглашением между 
оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе 
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом № 
152-ФЗ или другими федеральными законами. Либо обеспечить уничтожение, 
обезличивание, в случае если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора. Необходимо уведомить об 
произведенном удалении или обезличивании субъекта персональных данных или 
его законного представителя, а в случае, если обращение или запрос были 
направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, также указанный орган;

-  в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 
персональных данных, прекратить обработку персональных данных и уничтожить 
персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления 
указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
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персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом 
персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных Федерального закона № 152-ФЗ или другими федеральными 
законами. Либо обеспечить прекращение обработки ПДн и их уничтожение, в 
случае если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению оператора. Об уничтожении персональных данных 
Компания обязана уведомить субъекта персональных данных;

-  в случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не 
превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором 
соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить 
прекращение такой. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 
рабочих дней в случае направления мотивированного уведомления с указанием 
причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

-  в случае получения требования субъекта о прекращении обработки персональных 
данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке немедленно 
прекратить обработку персональных данных. Либо обеспечить прекращение 
обработки ПДн, в случае если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора;

-  при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно
телекоммуникационной сети "Интернет", обеспечить запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз 
данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 
случаев, отдельно указанных в Федеральном законе № 152-ФЗ;

-  по требованию субъекта персональных данных Компания обязана прекратить 
передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения ранее, в 
течение трех рабочих дней с момента получения требования субъекта 
персональных данных.

4.2. Процессы обработки ПДн

Обработка ПДн включает в себя следующие основные процессы:

-  сбор;
-  запись;
-  систематизация;
-  накопление;
-  хранение;
-  уточнение;
-  извлечение;
-  использование;
-  передача;
-  блокирование;
-  удаление;
-  блокирование;
-  уничтожение.
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4.2.1. Сбор, запись, систематизация, накопление ПДн

При сборе ПДн необходимо руководствоваться следующими правилами:

4.2.1.1. ПДн по возможности следует получать лично у субъектов ПДн, за исключением 
случаев получения ПДн из общедоступных источников (в том числе справочников, 
адресных книг). В случае получения ПДн от третьих лиц эти данные могут быть 
получены только на основании договора с этими третьими лицами или же на основании 
Федерального закона.

4.2.1.2. При сборе ПДн необходимо получать согласие на обработку персональных 
данных субъекта ПДн. Случаи, когда обработка ПДн может осуществляться без согласия 
субъекта ПДн, приведены в подпунктах 2-12 пункта 3.2.1 Положения.

4.2.1.3. При отсутствии письменного согласия запрещается собирать для личного дела 
работника данные о его расовой, национальной принадлежности, политических, 
религиозных и иных убеждениях, частной жизни, членстве в общественных 
объединениях, в том числе в профессиональных союзах, состоянии здоровья, интимной 
жизни. Исключение составляют следующие случаи:

-  обработка персональных данных необходима в связи с реализацией 
международных договоров Российской Федерации о реадмиссии;

-  обработка персональных данных осуществляется в соответствии с ФЗ №8 «О 
Всероссийской переписи населения»;

-  обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 
законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации;

-  обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 
иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, 
здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия 
субъекта персональных данных невозможно;

-  обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических 
целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и 
медико-социальных услуг при условии, что обработка персональных данных 
осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской 
деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской 
Федерации сохранять врачебную тайну;

-  обработка персональных данных членов (участников) общественного объединения 
или религиозной организации осуществляется соответствующими общественным 
объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, для достижения законных целей, 
предусмотренных их учредительными документами, при условии, что 
персональные данные не будут распространяться без согласия в письменной форме 
субъектов персональных данных;

-  обработка персональных данных необходима для установления или 
осуществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в 
связи с осуществлением правосудия;

11



ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

П -  ОИОиС -  02 Редакция 1

-  обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 
противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 
коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, об исполнительном 
производстве, уголовно-исполнительным законодательством Российской 
Федерации;

-  обработка полученных в установленных законодательством Российской 
Федерации случаях персональных данных осуществляется органами прокуратуры 
в связи с осуществлением ими прокурорского надзора;

-  обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством об обязательных видах страхования, со страховым 
законодательством;

-  обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, государственными органами, 
муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, 
оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан;

-  обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о гражданстве Российской Федерации;

-  Обработка персональных данных, касающихся состояния здоровья, полученных в 
результате обезличивания персональных данных, допускается в целях повышения 
эффективности государственного или муниципального управления, а также в иных 
целях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.2.1.4. Если персональные данные получены не от субъекта ПДн, до начала обработки 
таких ПДн следует предоставить субъекту ПДн следующую информацию:

-  наименование и адрес оператора ПДн или его представителя;
-  цель обработки ПДн и ее правовое основание;
-  перечень ПДн;
-  перечень предполагаемых пользователей ПДн;
-  права субъекта ПДн, установленные Федеральным законом № 152-ФЗ;
-  источник получения ПДн.

4.2.1.5. Уведомление субъекта об обработке ПДн, полученных не от него самого, не 
требуется в следующих случаях:

-  субъект ПДн уведомлен об осуществлении обработки его ПДн соответствующим 
Оператором. В том числе в случае, когда данные обрабатываются на основании 
договора поручения другого Оператора ПДн;

-  ПДн получены Оператором на основании федерального закона или в связи с 
исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект ПДн;

-  обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 
предусмотренных статьей 10.1 Федерального закона № 152-ФЗ;

-  оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или 
иных исследовательских целей, если при этом не нарушаются права и законные 
интересы субъекта персональных данных;
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-  предоставление субъекту ПДн сведений, указанных в п. 4.2.1.4, нарушает права и 
законные интересы третьих лиц.

4.2.1.6. В Компании должны обрабатываться только те ПДн, которые удовлетворяют 
вышеприведенным правилам их сбора, записи, систематизации и накопления.

4.2.2. Использование, извлечение ПДн

Использование ПДн, собранных в соответствии с разделом 4.2.1 Положения, осуществляется 
работниками, допущенными к работе с ПДн и замещающими должности, указанные в 
«Перечне должностей работников, допущенных к работе с персональными данными».

4.2.3. Хранение ПДн

4.2.3.1. Хранение ПДн в Компании осуществляется в соответствии со следующими 
требованиями:

-  хранение ПДн должно осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой 
категории ПДн можно было определить места их хранения.

-  хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 
уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости 
в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

-  запрещается несанкционированное копирование ПДн на отчуждаемые носители 
информации. Все отчуждаемые (съемные) носители информации, на которые 
разрешено копирование ПДн, должны быть учтены в журнале учета защищаемых 
электронных носителей (Приложение F) и соответствующим образом 
промаркированы. Допускается ведение журнала в электронном виде.

-  при хранении ПДн должны соблюдаться условия, обеспечивающие 
конфиденциальность и сохранность ПДн.

-  несанкционированный доступ к ПДн должен быть исключен. Доступ должен быть 
разрешен только работникам, включенным в «Перечень должностей работников, 
допущенных к работе с ПДн»

-  хранение документов, представленных в электронном виде, на 
автоматизированных рабочих местах работников должно быть ограничено и 
допускается только в случае необходимости. Рекомендуется хранить 
вышеуказанные документы централизованно, в специально выделенных разделах, 
доступ пользователей к которым ограничен.

4.2.4. Передача, распространение, предоставление, доступ ПДн

4.2.4.1. Распространение ПДн возможно в следующих случаях:

-  если субъект дал Компании отдельное согласие на распространение ПДн;

-  в рамках исполнения федерального законодательства.

Приложение С содержит Шаблон Согласия на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения
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4.2.4.2. Предоставление ПДн возможно в следующих случаях:

-  осуществление работниками должностных обязанностей, связанных с обработкой 
ПДн;

-  предоставление осуществляется для достижения целей обработки ПДн, имеющих 
под собой законное основание;

-  в рамках исполнения федерального законодательства.

4.2.4.3. При предоставлении ПДн работниками Компании должны быть соблюдены 
следующие правила:

-  несанкционированный доступ к ПДн в процессе предоставления должен быть 
исключен;

-  предоставление ПДн возможно только в том случае, если обеспечивается 
конфиденциальность передаваемой информации. Если Компания на основании 
договора поручает обработку ПДн другому лицу, существенным условием такого 
договора является обязанность обеспечения указанным лицом 
конфиденциальности и безопасности ПДн при их обработке;

-  предоставление ПДн субъекта ПДн третьей стороне осуществляется с согласия 
субъекта, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения 
угрозы жизни и здоровью субъекта ПДн, или же исполнения договора, стороной 
которого, выгодоприобретателем, поручителем является субъект ПДн, а также 
случаях, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации и иными 
федеральными законами;

-  предоставление ПДн субъекта ПДн представителям субъектов ПДн 
осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации. Передаваемые ПДн должны являются минимально необходимыми для 
выполнения указанными представителями их функций.

4.2.5. Уточнение, блокирование и уничтожение, удаление ПДн

4.2.5.1. В случае выявления неточных ПДн, работник информирует о данном факте 
Ответственного за организацию обработки ПДн. Ответственный за организацию 
обработки ПДн инициирует выполнение действий, описанных в документе «Порядок 
обработки обращений субъектов персональных данных».

4.2.5.2. В случае уточнения (изменения) ПДн, необходимо известить третьих лиц, 
которым ранее были сообщены или переданы неверные или неполные ПДн, обо всех 
исключениях, исправлениях и дополнениях в них.

4.2.5.3. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн требуется 
уведомить субъекта ПДн или его законного представителя, либо уполномоченный орган 
по защите прав субъектов ПДн в случае, если соответствующую проверку инициировал 
указанный орган.

4.2.5.4. ПДн подлежат уничтожению в ПС в 30-дневный срок (не предусмотрено 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект ПДн, иным соглашением между Оператором и субъектом ПДн либо 
если Оператор не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на 
основаниях, предусмотренных Федерального закона № 152-ФЗ или другими 
федеральными законами) по достижении целей их обработки, либо в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей или отзыва субъектом ПДн согласия на
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обработку своих ПДн, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации

4.2.5.5. Уничтожение ПДн после окончания периода хранения должно выполняться в 
автоматизированном или ручном режиме.

4.2.5.6. В случае невозможности устранения допущенных нарушений, либо в случае 
отзыва субъектом ПДн согласия на обработку своих ПДн, персональные данные 
уничтожаются в ручном режиме.

4.2.5.7. Должны назначаться ответственные лица за уничтожение ПДн в ручном режиме.

4.2.5.8. Уничтожение ПДн в ручном режиме должно оформляться Актом об 
уничтожении ПДн (Приложение Е.1, Приложение Е.2) или же отражаться в журналах 
регистрации событий ИСПДн, которые содержали удаляемые данные, а выгрузка из этих 
журналов должна содержать:

-  фамилию, имя, отчество субъекта ПДн или иную информацию (например: 
идентификатор или имя учетной записи если нет ФИО), относящуюся к 
определенному физическому лицу, чьи персональные данные были 
уничтожены;

-  перечень категорий,уничтоженных ПДн субъекта ПДн;

-  наименование информационной системы ПДн, из которой были уничтожены 
ПДн субъекта ПДн;

-  причину уничтожения ПДн;

-  дату уничтожения ПДн субъекта ПДн.

4.3. Обеспечение конфиденциальности ПДн

4.3.1. Компания и иные лица, обладающие правом доступа к ПДн (в рамках 
выполнения должностных обязанностей или в рамках договора соответственно), 
обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта 
ПДн, если иное не предусмотрено соответствующим федеральным законом.

4.3.2. Для обеспечения защиты персональных данных от неправомочных действий 
необходимы следующие организационные меры:

-  обеспечение обучения работников требованиям, принятым в Компании и 
обязательным для ознакомления и исполнения соответствующей категорией 
работников действующих документов по защите информации, в том числе 
персональных данных;

-  своевременное выявление нарушений работниками подразделений Компании 
требований к режиму конфиденциальности;

-  разделение полномочий пользователей в информационных системах в 
зависимости от их должностных обязанностей;

-  наличие установленной в Компании процедуры по предоставлению доступа к 
информационным системам персональных данных, а также по регулярному 
пересмотру (ревизии) прав доступа работников в зависимости от занимаемой ими 
должности и должностных обязанностей.

4.3.3. В случае, если Компания предоставляет (передает) ПДн своих работников, 
работников контрагентов и клиентов на обработку третьим лицам (принимающей 
стороне) на основании договора, существенным условием договора является
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обязанность обеспечения третьей стороной конфиденциальности ПДн и безопасности 
ПДн при их обработке.

5. Условия обработки ПДн, осуществляемой без использования средств 
автоматизации

5.1. ПДн при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, 
должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных 
материальных носителях персональных данных (далее -  материальные носители), в 
специальных разделах или на полях форм (бланков).

5.2. При фиксации ПДн на материальных носителях не допускается фиксация на одном 
материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не 
совместимы.

5.3. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых 
предполагает или допускает включение в них персональных данных, должны выполняться 
следующие условия:

-  типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, 
карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о цели обработки 
персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, 
имя (наименование) и адрес оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта 
персональных данных, источник получения персональных данных, сроки 
обработки персональных данных, перечень действий с персональными данными, 
которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание 
используемых оператором способов обработки персональных данных.

-  типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных 
данных может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных 
данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, при 
необходимости получения письменного согласия на обработку персональных 
данных.

-  типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из 
субъектов персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность 
ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в документе, 
не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных.

-  типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для 
внесения персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

5.4. При несовместимости целей обработки ПДн, зафиксированных на одном материальном 
носителе, должны быть приняты меры по обеспечению раздельной обработки ПДн, в 
частности:

-  при необходимости использования, предоставления или распространения 
определенных персональных данных отдельно от находящихся на том же 
материальном носителе других ПДн, осуществляется копирование ПДн, 
подлежащих распространению, предоставлению или использованию, способом, 
исключающим одновременное копирование ПДн, не подлежащих 
распространению, предоставлению или использованию, и используется 
(распространяется, предоставляется) сделанная копия.
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-  при необходимости уничтожения или блокирования части ПДн, уничтожается или 
блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, 
не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим 
одновременное копирование ПДн, подлежащих уничтожению или блокированию.

5.5. Уничтожение или обезличивание части ПДн, если это допускается материальным 
носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих ПДн 
с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном 
носителе (удаление, вымарывание).

5.6. Уточнение ПДн при осуществлении их обработки без использования средств 
автоматизации производится путем фиксации на том же материальном носителе сведений о 
вносимых в них изменениях, либо путем изготовления нового материального носителя с 
уточненными ПДн.

5.7. Обработка ПДн, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна 
осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории ПДн можно было 
определить места хранения ПДн (материальных носителей) и установить перечень лиц, 
осуществляющих обработку ПДн либо имеющих к ним доступ.

5.8. Должно обеспечиваться раздельное хранение ПДн (материальных носителей), 
обработка которых осуществляется в различных целях.

5.9. Носители ПДн не должны оставаться без присмотра. При покидании рабочего места 
лица, ответственные за носители ПДн, должны убирать носители в сейф или шкаф, 
закрывающийся на ключ.

6. Взаимодействие с государственными органами

6.1. Взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн1 
регламентировано документом «Процедура взаимодействия с уполномоченным органом по 
защите прав субъектов персональных данных».

6.2. В установленных федеральным законодательством случаях, Компания обязана 
предоставлять информацию, содержащую обрабатываемые ПДн, по мотивированному 
запросу уполномоченных органов государственной власти по вопросам их компетенции.

6.3. Уведомление о начале обработки персональных данных оператором персональных 
данных в бумажном или электронном виде должно быть подано в уполномоченный орган по 
защите прав субъектов ПДн до начала обработки, за исключением следующих случаев 
обработки персональных данных:

-  включенных в государственные информационные системы персональных данных, 
созданные в целях защиты безопасности государства и общественного порядка;

-  в случае, если оператор осуществляет деятельность по обработке персональных данных 
исключительно без использования средств автоматизации;

1) В соответствии с п. 1 ст. 23 Федерального закона № 152-ФЗ и п. 1 Положения о Федеральной службе 
по надзору в сфере связи и массовых коммуникаций, утв. Постановлением Правительства РФ от 
16.03.2009 № 228, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, на 
который возлагается обеспечение контроля и надзора за соответствием обработки персональных 
данных требованиям Федерального закона № 152-ФЗ, является Роскомнадзор (Федеральная служба 
по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций).
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-  обрабатываемых в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и 
безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов 
личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов 
незаконного вмешательства.

6.4. Оператор до начала осуществления деятельности по трансграничной передаче 
персональных данных обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных о своем намерении осуществлять трансграничную передачу 
персональных данных. Указанное уведомление направляется отдельно от уведомления о 
намерении осуществлять обработку персональных данных на бумажном носителе или в форме 
электронного документа, подписанного уполномоченным лицом.

6.5. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 
персональных данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента уведомить 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о произошедшем 
инциденте. Уведомления направляются в течение 24 и 72 часов соответственно.

6.6. Запросы на предоставление доступа к обрабатываемым ПДн могут быть обжалованы в 
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.7. Контроль и надзор за выполнением требований по обработке ПДн, установленных 
Правительством Российской Федерации, осуществляются уполномоченным органом по 
защите прав субъектов ПДн. В случае выездной проверки по мотивированному требованию 
уполномоченному органу по защите прав субъектов персональных данных может быть 
предоставлен ограниченный доступ к просмотру минимального объема ПДн без права 
копирования

6.8. Уведомление Национального Координационного центра по компьютерным 
инцидентам (ГосСОПКА) должно осуществляться в порядке, установленном 
контролирующим органом.

7. Правила доступа к ПДн

7.1. Работникам Компании предоставляется доступ к работе с ПДн исключительно в 
пределах и объеме, необходимым для выполнения должностных обязанностей.

7.2. Допуск работников к обработке ПДн осуществляется согласно принятому в Компании 
Перечню должностей работников, допущенных к работе с ПДн.

7.3. Временный или разовый допуск к работе с ПДн в связи со служебной необходимостью 
может быть получен работником Компании по согласованию с ответственным за организацию 
обработки персональных данных путем подачи заявки на доступ с указанием цели, срока 
доступа и категорий ПДн, к которым запрашивается доступ.

7.4. Доступ к ПДн может быть прекращен или ограничен в случае нарушения требований 
настоящего Положения, либо в случае изменения должностных обязанностей или увольнения 
работника Компании.

7.5. Предоставление и прекращение доступа пользователей к ПДн осуществляется 
администраторами соответствующей ИС.
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8. Требования к работникам, допущенным к обработке персональных 
данных

8.1. Все работники Компании должны быть ознакомлены под роспись с «Положением об 
обработке персональных данных ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО».

8.2. Работники Компании, занимающиеся обработкой персональных должны быть 
ознакомлены под роспись с «Положением об обработке персональных данных ООО АК 
«ВИТЯЗЬ-АЭРО»

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», главой 14 
Трудового кодекса РФ, Постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации», Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 
1119 «об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных», Политикой ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО» в 
отношении обработки персональных данных, Политикой конфиденциальности в отношении 
обработки персональных данных пассажиров ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО».

9. Обязанности по обеспечению порядка обработки Персональных 
данных

9.1. В обязанности работника, ответственного за организацию обработки ПДн входит:

-  согласование предоставления доступа к ПДн;

-  организация внутреннего контроля за соблюдением Компанией и ее работниками 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 
требований к защите персональных данных;

-  организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных 
данных или их представителей и (или) контроль за приемом и обработкой таких 
обращений и запросов;

-  доведение до сведения работников Компании положений законодательства 
Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам 
обработки персональных данных, внутренних документов по обработке ПДн;

-  контроль за приемом и обработкой обращений и запросов субъектов ПДн или их 
представителей;

-  поддержание в актуальном состоянии перечня лиц, допущенных к обработке ПДн;

-  доработка внутренних нормативных документов, регламентирующих обработку 
ПДн в Компании, в соответствии с изменениями законодательства, бизнес- 
процессов Компании;

-  организация процесса обучения работников по направлению обеспечения 
безопасности ПДн в части обработки ПДн;

-  организация проведения внутреннего контроля и служебных расследований 
фактов нарушения установленного порядка обработки ПДн;

-  организация оценки вреда субъектам ПДн;
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-  уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных) об обработке персональных данных, изменениях в реквизитах оператора 
персональных данных, о внесении изменений в состав категорий обрабатываемых 
ПДн.

9.2. В обязанности Ответственного за обеспечение безопасности ПДн в рамках обеспечения
безопасности ПДн входит:

-  организация и планирование периодических контрольных мероприятий порядка 
обработки ПДн;

-  согласование предоставления доступа к ПДн;

-  организация внутреннего контроля за соблюдением Компанией и ее работниками 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 
требований к защите персональных данных;

-  доработка внутренних нормативных документов, регламентирующих обработку 
ПДн в Компании, в соответствии с изменениями законодательства, бизнес- 
процессов Компании;

-  организация контроля работоспособности СЗИ, используемых в Компании;

-  организация процесса обучения работников по направлению обеспечения 
безопасности ПДн в части защиты ПДн;

-  организация проведения внутреннего контроля и служебных расследований 
фактов нарушения установленного порядка обработки и обеспечения безопасности 
ПДн;

-  учет машинных носителей ПДн и сертифицированных ФСТЭК средств защиты 
информации;

-  уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных об утечке персональных данных по форме, представленной на сайте 
https://pd.rkn. gov.riVmci dents/form/;

-  уведомление Национального Координационного центра по компьютерным 
инцидентам об утечке персональных данных.

9.3. Обязанности руководителей структурных подразделений.

В обязанности руководителей структурных подразделений Компании входит:

-  контроль за соблюдением подчиненными работниками принятого в Компании 
порядка обработки ПДн;

-  участие в расследовании инцидентов, связанных с нарушением принятых в 
Компании правил обработки ПДн.

9.4. Обязанности работников, ответственных за кадровый учет и работу с персоналом.

В обязанности работников, ответственных за кадровый учет и работу с персоналом, входит:

-  организация сбора ПДн работников Компании;

-  контроль за достоверностью и полнотой ПДн, их регулярное обновление и 
внесение по мере необходимости соответствующих изменений;

-  организация хранения ПДн работников Компании;
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-  участие в расследовании инцидентов, связанных с нарушением принятых в 
Компании правил обработки ПДн.

9.5. Обязанности администраторов ИС.

В обязанности администраторов ИС входит:

-  управление учетными записями пользователей комплекса ИС;

-  поддержание штатной работы комплекса ИС;

-  предоставление и прекращение доступа пользователей к ПДн в ИС в соответствии 
с утвержденным Перечнем должностей работников, допущенных к работе с ПДн 
или с утвержденными заявками на доступ к ПДн;

-  установка и конфигурирование аппаратного и программного обеспечения 
комплекса ИС, не связанного с обеспечением безопасности ПДн в ИС;

-  проверка журналов событий информационной безопасности, регистрируемых 
техническими и программными средствами ИС;

-  внесение изменений в ПДн, содержащиеся в ИС, в случаях, определенных 
настоящим Положением и «Порядком обработки обращений субъектов 
персональных данных»;

-  блокирование ПДн в случаях, определенных настоящим Положением и «Порядком 
обработки обращений субъектов персональных данных»;

-  уничтожение ПДн в случаях, определенных настоящим Положением и «Порядком 
обработки обращений субъектов персональных данных»;

-  участие в проведении проверок в связи с инцидентами, связанных с нарушением 
принятых в Компании правил обработки ПДн.

10.Ответственность за нарушения при обработке персональных данных

10.1. Руководство Компании несет ответственность за обеспечение безопасности ПДн, а 
также соблюдение прав субъектов ПДн в отношении их ПДн.

10.2. Работники Компании несут персональную ответственность за соблюдение требований 
по обработке и обеспечению безопасности ПДн, установленных настоящим Положением, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.3. В случае нанесения Компании, а также клиентам, работникам, и иным субъектам ПДн, 
чьи данные обрабатываются в Компании, материального или иного ущерба, виновные лица 
несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.

11.Актуализация документа

Настоящее Положение должно пересматриваться в случае изменения законодательства и 
регуляторных требований в области обработки ПДн, а также в случае выявления недостатков, 
свидетельствующих о несовершенстве настоящего Положения и обнаруживаемых, в том 
числе, в результате аудитов порядка обработки ПДн.
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ПРИЛОЖЕНИЕ А
ШАБЛОН (ПРИМЕРНЫЙ) ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ СУБЪЕКТА НА 
ОБРАБОТКУ ПДН

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РАБОТНИКА

Общество с ограниченной ответственностью Авиационная Компания «ВИТЯЗЬ-АЭРО» 
684032, Камчатский край, р-н Елизовский, с. Николаевка, Энтузиастов мкр., Строение № 1

ОГРН: 1094141000304, ИНН: 4105034950 
(далее -  «Компания»)

Ф.И.О. сотрудника

адрес, где зарегистрирован сотрудник

номер основного документа, удостоверяющего его личность

дата выдачи указанного документа

наименование органа, выдавшего документ

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» 
настоящим я даю свое согласие Компании производить в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и внутренними нормативными документами Компании обработку 
информации и сведений обо мне, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных и иной информации, 
сообщенной мной или моим представителем Компании, а также осуществлять хранение такой 
информации в составе следующих персональных данных:

<указатъ конкретный перечень ПДн при формировании согласия для каждого конкретного 
случая или выбрать из списка ниже>

1. фамилия, имя и отчество;
2. пол;
3. дата и место рождения;
4. паспортные данные;
5. гражданство;
6. адрес места регистрации и фактического проживания;
7. сведения о семейном положении и составе семьи;
8. номер банковского счета;
9. данные водительского удостоверения;
10. сведения документов об образовании и о повышении квалификации;
11. сведения о трудовом и общем стаже работы;
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12. свеоенш о предыдущих местах работы;
13. сведения о воинском учёте;
14. страховой номер индивиоуалъного лицевого счёта (далее —- СНИЛС);
15. идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
16. занимаемая должность;
17. наименование подразделения;
18. место работы;
19. реквизиты трудовой книжки;
20. сведения о оохоое работника;
21. социальный статус и свеоения о социальных льготах;
22. номера контактных телефонов;
23. аореса электронной почты;
24. фотография.

Настоящим я разрешаю Компании обрабатывать мои персональные данные с целью:

<указать конкретную цель обработки ПДн при формировании согласия для каждого 
конкретного случая, например: исполнение требований труоового договора. >  [BD1]

Я также настоящим выражаю свое согласие на обработку персональных данных любым 
способом по усмотрению Компании, включая автоматизированную обработку указанных 
персональных данных.
Вышеизложенное согласие действительно с даты его выдачи и в течение 50 лет с момента 
прекращения моего трудового договора с Компанией.
Настоящим я подтверждаю, что я проинформирован(а) о порядке отзыва настоящего 
согласия путем подачи письменного заявления в Компанию в случаях, предусмотренных 
законодательством РФ.

Дата

Подпись (Расшифровка подписи)
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ПРИЛОЖЕНИЕ В
ШАБЛОН (ПРИМЕРНЫЙ) ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ СУБЪЕКТА НА 
ВКЛЮЧЕНИЕ ПДН В ОБЩЕДОСТУПНЫЕ ИСТОЧНИКИ

СОГЛАСИЕ РАБОТНИКА НА ВКЛЮЧЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
В ОБЩЕДОСТУПНЫЕ ИСТОЧНИКИ ПДн

Я, {Ф.И.О. полностъю)_

зарегистрированный(ая) по адресу:

удостоверение личности (паспорт,

серии____________№_______________выдан_

г.,

свободно, своей волей и в своих интересах в соответствии с требованиями ч. 1 ст. 8 
Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие ООО 
АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»

(далее -  Компания), адрес: 684032, Камчатский край, р-н Елизовский, с. Николаевка, 
Энтузиастов мкр., Строение № 1, на включение в общедоступные источники (корпоративные 
справочники, адресные книги и т.д.) следующих моих персональных данных:

<указатъ конкретный перечень ПДн пру формировании согласия для каждого конкретного 
случая или выбрать из списка: ФИО, фотография, оата рождения, номер телефона 
(мобильный, домашний, рабочий), адрес электронной почты, место работы, 
должность. > [BD2]

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться с применением 
средств автоматизации, а также без применения таких средств, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу, блокирование, удаление, уничтожение.

Настоящее согласие действует в течение срока действия трудового договора или до даты 
отзыва согласия путем направления в Компанию письменного обращения.

Я предупрежден(а), что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных, 
Компания вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии 
оснований, указанных в пп. 2-11 ч. 1 ст. 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных».

Дата Подпись Расшифровка подписи

»
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ПРИЛОЖЕНИЕ С
ШАБЛОН (ПРИМЕРНЫЙ) СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ 
РАСПРОСТРАНЕНИЯ

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ 
СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ

Общество с ограниченной ответственностью Авиационная Компания «ВИТЯЗЬ-АЭРО» 
684032, Камчатский край, р-н Елизовский, с. Николаевка, Энтузиастов мкр., Строение № 1

ОГРН: 1094141000304, ИНН: 4105034950 
(далее -  «Компания»)

Ф.И.О.

контактный номер телефона

адрес электронной почты

почтовый адрес субъекта персональных данных

Я, являясь субъектом персональных данных и руководствуясь ст. 10.1 Федерального 
закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", заявляю о согласии на 
распространение подлежащих обработке персональных данных Компанией с целью 
размещения информации в веб-приложениях для представления команды работников 
кандидатам на трудоустройство и участникам событий/мероприятий в следующем порядке:

Категории моих персональных данных, на распространение которых я даю согласие: 
иные. Мое согласие распространяется на следующий перечень ПДн:

<указатъ конкретный перечень ПДн при формировании согласия для каждого 
конкретного случая или выбрать из списка ниже>

1. Фамилия, имя;
2. Должность;
3. Место работы;
4. Фотография\BD3]

Информационный ресурс, с помощью которого могут распространяться мои ПДн:
2

Нижеперечисленные поля заполняются субъектом по желанию

Я  запрещаю распространение следующих своих ПДн (из перечня, указанного выше) или 
же предъявляю дополнительные условия к их распространению (с указанием этих 
дополнительных условий применительно к каждому типу обрабатываемых персональных

2 Адрес, состоящий из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на 
сервере и имя файла веб-страницы.
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данных из состава, указанного выше):

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться Компанией 
(кроме предоставления доступа), только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ 
к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 
данных:

Вышеизложенное согласие действительно в течение следующего срока: до момента 
моего увольнения.

Настоящим я подтверждаю, что я проинформирован(а) о порядке отзыва настоящего 
согласия путем подачи письменного заявления в Компанию в случаях, предусмотренных 
законодательством РФ.

7.

2 .

3.

Дата _____ ______ _______
Подпись (Расшифровка подписи) С
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ПРИЛОЖЕНИЕ D
УВЕДОМЛЕНИЕ СУБЪЕКТА ОБ ОБРАБОТКЕ ПДН

Субъекту персональных данных:

' Ф.И.О.

Адрес проживания

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об обработке персональных данных

Оператор персональных данных: ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»
5

Находящийся по адресу: 684032, Камчатский край, р-н Елизовский, с. Николаевка, Энтузиастов
мкр., Строение № l.[BD4]
руководствуясь

(правовое основание обработки персональных данных)
с целью

(цель обработки персональных данных) 

осуществляет обработку Ваших персональных данных, включая:

(перечисление персональных данных, находящихся в обработке:Ф.И.О., адрес, телефон...) 
полученных

(источник получения персональных данных) 

Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется путем:

(перечень действий с персональными данными,

общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)
К персональным данным имеют или могут получить доступ следующие лица:

(перечень конкретных лиц или должностей) 
Обработка указанных персональных данных будет являться основанием для

(решения, принимаемые на основании обработки; возможные юридические последствия
обработки)

Дата начала обработки персональных данных: ________________

Срок или условие прекращения обработки персональных данных:

« »
(должность) 

202 г.
(подпись) (Ф.И.О.)



ПРИЛОЖЕНИЕ Е.1. АКТ ОБ УНИЧТОЖЕНИИ ПДН (НЕАВТОМАТИЗИРОВАННАЯ ОБРАБОТКА)

Оператор: ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»

Адрес: 684032, Камчатский край, р-н Елизовский, с.
Николаевка, Энтузиастов мкр., Строение № 1

АКТ №

об уничтожении персональных данных 
(для неавтоматизированной обработки)

№
п/п ФИО субъекта ПДн

Категория
уничтоженных

ПДн

Наименование
уничтоженного

носителя

Кол-во
листов

Способ
уничтожения

Основание для 
уничтожения3

Ответственный за уничтожение (Ф.И.О., должность):

Дата уничтожения:__.__,202_ г.

Подпись:_____________ ________________________ .

• достижения или утраты необходимости в достижении целей обработки персональных данных;
• истечения установленного срока хранения персональных данных;
• невозможности обеспечить правомерность обработки персональных данных;
• отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
• иное (укажите причину)
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е.2. АКТ ОБ УНИЧТОЖЕНИИ ПДН (АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ ОБРАБОТКА)

Оператор: ООО АК «ВИТЯЗЬ-АЭРО»

Адрес: 684032, Камчатский край, р-н Елизовский, с.
Николаевка, Энтузиастов мкр., Строение № 1

АКТ №

об уничтожении персональных данных 
(для автоматизированной обработки)

№
п/п

ФИО субъекта ПДн
Категория

уничтоженных
ПДн

Наименование ИС хранения 
ПДн

Способ
уничтожения

Основание для 
уничтожения4

'

Ответственный за уничтожение (Ф.И.О., должность):

Дата уничтожения:__.__,202_ г.

Подпись:____________________

достижения или утраты необходимости в достижении целей обработки персональных данных; 
истечения установленного срока хранения персональных данных; 
невозможности обеспечить правомерность обработки персональных данных; 
отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 
иное (укажите причину)
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ПРИЛОЖЕНИЕ F
ЖУРНАЛ УЧЕТА ЗАЩИЩАЕМЫХ ЭЛЕКТРОННЫХ НОСИТЕЛЕЙ

№ п/п Наименование электронного носителя Идентификатор/серийный номер электронного носителя
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